COGRAFYA BOLUMU KOMiIiSYONLARIN GENEL GOREV TANIMLARI

TASLAGI

Komisyonlari 6zerk ¢aligmalar ile glincellenmek iizere 6zet olarak sunulmaktadir.

EGITIM-OGRETIM KOMiSYONU
KSU Egitim-Ogretim Komisyonu Yonergesinde belirtilen cerceve kapsaminda béliimiin tiim

egitim oOgretim stirecinde gergeklestirilen eylemlerin diizenlenmesi ve izlenmesinden

sorumludur.

EGITIM-OGRETIM ALT KOMiSYONLARI:

DERS PROGRAMI, SINAV PROGRAMI:

Cografya boliimii donem ders programlarinin dekanligin belirttigi tarihlerde
hazirlanmasindan sorumludur.

Akademik takvimde belirtilen ara, final ve biitiinleme sinav programlarinin
hazirlanmasindan sorumludur.

Programlarla ilgili yazismalarin takibi ve ilgili standartlarin belirlenip deklare
edilmesi.

Ders programlarinin, Fakiilte ve Enstiti taleplerine uygun olarak belirlenen
tarihten en az bir hafta 6nce hazirlanmasi.

Ogrenci ve Ogretim elemani geri bildirimlerinin toplanarak, programlarda
gerekli diizenlemelerin yapilmasi.

Ders programlarinin, tiim taraflarca kabul edilebilir bigimde diizenlenmesi.

GOREVLENDIRME, MUFREDAT iZLEME ve DEGELENDIRME:

Tlgili konularda diizenli toplantilar yaparak, almacak kararlar1 kayit altina almak.
Cografya boliim ¢iktilari, program 6gretim amagclarina ulasabilmek i¢in gerekli
bilgi, beceri ve davranig bilesenlerinin tiimiinii kapsamli bir sekilde
degerlendirerek ve boliim dersleri giincellenmesi

Giiz ve Bahar donemi derslerin gorevlendirilmesi ve disaridan gelen
gorevlendirmelerin izlenmesi, degerlendirilmesi, olusturulmasindan
sorumludur.

Kararlarin oy ¢oklugu, birligi mevzuat ve yonergeler ¢er¢evesinde alinmast
Boliim derslerinin, uluslararasi arenada rekabet edebilecek diizeyde kalitesini
saglamak.

Miifredatin esnek ve glincel hale getirilmesi; zorunlu ders sayisinin azaltilarak
se¢meli ders segeneklerinin artirilmasi.

Kredi ve AKTS hesaplamalarinin titizlikle yiiriitiilmesi.

Ders gorevlendirme yazilarinin takibi ve derslerin adil dagilimin saglanmasi.
Ogretim iiyesi ve personelin ders yiiklerinin, gérev tamimlar1 dogrultusunda
yeniden diizenlenmesi.



INTIBAK — YATAY GECIS- MUAFIYET ISLEMLERI KOMISYONU:
« Intibak siirecini tanimlamak, is akis semasini ¢ikarmak
o [llgili yazilari takip etmek
o Intibak basvurularini degerlendirmek
e Muafiyet formlarini hazirlamak
o 1lgili isleri ve islemleri kayit altina alarak bdliim baskanligina sunmak

SINAV KOMISYONU
o llgili konularda diizenli toplantilar yaparak almacak kararlarin kayit altina
alinmasi.
e YOK ve ilgili mevzuat 1518inda, uyumlu ve giincel sinav ydnergelerinin
olusturulmasi.
e Ders sorumlulari, gozetmen ve o&grencilerin sorumluluklarinin agikga
belirlenmesi.

e Gozetmenlik gorevlerinin adil dagitiminin saglanmasi ve sinav uygulama
stireclerinin denetlenmesi.

e Smav programlarin ilkeler gozetilerek adalet ile belirlenmesi siirecte
ogrencilerin de gozetilmesi.

e Gorev verilirken hangi smnavda kimin gorev alacagi ismi ile agikga
belirtilmelidir.

KALITE KOMiSYONU

flgili konularda diizenli toplantilar yaparak almacak kararlarin kayit altina alinmas.

Tiim faaliyetlerin giincel verilerle sisteme islenmesinin takibi.

Ogretim elemanlarinin faaliyetlerini kanitlarla destekleyerek raporlamalarmin saglanmasi.
Fakiilte toplantilarina katilarak, rapor hazirlik siire¢lerine katkida bulunulmasz.

KIDR ve birim performans gosterge raporlarinin hazirlanmast.

YAYIN KOMIiSYONU:

Yayin Komisyonu boliim bazinda yayinlanan eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve
egitim, 6gretim ve dgrenim ihtiyaglart agisindan boliim performans gostergeleri agisindan
degerlendirilmesi

Ogrenci Dijital Kiitiiphanesinin diizenlenmesi ve yayin igerigi ile ilgili diizenlemeleri
gerceklestirir.

DIJITAL ISLER KOMIiSYONU:

Web sayfasinin diizenli ve giincel tutulmasi, duyuru ve haber iceriklerinin siirekli olarak
sisteme aktarilmasi.

Ilgili belgelerin, boliim web sayfasi iizerinden erisime sunulmasi.

OBS, UZEM, PBS, EBYS ve diger sistemlerle ilgili bilgi ve egitim toplantilarina katilarak,
ogretim elemanlari ile 6grencilere teknik destek saglanmasi.

Otomasyon sistemlerinde yasanan problemlerin ilgili birimlere iletilip, ¢Ozlime
kavusturulmasinin takip edilmesi.

Her donem sonunda komisyon ¢aligmalarina ait faaliyet raporunu hazirlar ve bu raporu
Cografya boliimii bagskanliginda sunar.



MEZUNIYET ve MEZUN iZLEME KOMISYONU:

Mezun olacak 6grencilerin iletisim bilgilerini alir.

Boliimdeki mezunlarla iletisim ¢alismalarini planlar, yiiriitiir ve rehberlik yapar.

Mezun anketlerinin hazirlanmasi saglar.

Mezunlarin izlenmesini ve degerlendirilmesini saglar.

Her donem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet raporunu hazirlar ve bu raporu
Cografya boliimii bagskanliginda sunar.

BURSLAR / YARDIMLAR / OZEL GEREKSINIMLI OGRENCI KOMiSYONU:

Boliime gelen burs, yardim ve 6zel gereksinimli 6grenciler ile ilgili yazilar takip edip
bunlarla ilgili gerekli islemleri yiiriitmekle sorumludur

Komisyon, bagvuran dgrencilerin bilgilerini ve kaynaklar1 degerlendirip onlarla miilakat
yaparak en c¢ok ihtiyaci olanlara oncelik verecek sekilde burs verilecek kisi sayisini ve
kisileri belirleyip dekana sunacaktir.

Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet raporunu hazirlar ve bu raporu
Cografya boliimii bagkanliginda sunar.

DIS ILISKILER KOMIiSYONU:

ERASMUS, FARABI, MEVLANA koordinatorliiklerinin gorev tanimlarini interaktif
calisarak yerine getirmek.

Her dénem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet raporunu hazirlar ve bu raporu
Cografya boliimii bagkanliginda sunar.

BILIMSEL, KULTUREL VE SOSYAL FAALIYETLER KOMISYONU:

Her akademik donemin basinda, donem acilis/kapanis, yemek, 6zel giin etkinlikleri vb.

planlayarak, Cografya boliimii akademik ve idari personeline duyurulmasini saglar.
Cografya boliimii adina elde edilen basarilarin kutlanmasi i¢in etkinlikler diizenler.
Sosyal ve kiiltiirel etkinlikler i¢in 6neriler gelistirir.

Kurumdan ayrilan veya emekli olan personele veda organizasyonu diizenler.

Sportif faaliyetler diizenlemek (futbol, basketbol vs. takimlarinin kurulmasi) ve

Universite i¢i spor miisabakalarinda Cografya boliimii temsil etmek,

Ogrencilerin sportif aktivitelerini arttiric1 ¢alismalar ve programlar diizenlemek,
Sosyal faaliyetler diizenlemek (gezi,yemek vs.),

Ogrencilerin yogunlukla katiliminin saglanacagi sosyal aktiviteler planlamak ve yapmak,
Sosyal sorumluluk projelerine istirak etmek,

Kiiltiirel faaliyetler diizenlenmesi (konf.,panel vb),

Sanatsal faaliyetler diizenlenmesi ( tiyatro, sinema, konser vb.),

Gilindemi izleyerek belirlenecek diger ¢aligmalarin yapilmasindan sorumludur.

Her donem sonunda komisyon ¢aligmalarina ait faaliyet raporunu hazirlar ve bu raporu

Cografya boliimii bagkanliginda sunar.



AKADEMIiK DANISMANLIK ve KARIYER PLANLAMA KOMiSYONU

Cografya Boliimii 6grencilerinin Akademik Danismanlik ve Kariyer Danismani olan
Ogretim liye ve elemanlari ile iletisim ve isbirligi icinde ¢alismak,

Cografya Boliimii Akademik Danigsmanlik ve Kariyer Danigmani olan dgretim iiye ve
elemanlarina danigsmanlik gérev ve sorumluluklarina yonelik bilgi akist saglamak,
Cografya Boliimii 6grencilerini Akademik Danismanlik ve Kariyer Danigmanligi hakkinda
bilgilendirerek 6grencilerin etkin danigmanlik almasini desteklemek,

Cografya Bolimii Akademik Danmismanlik ve Kariyer Damismanlik Ogretim liye ve
elemanlarinin danismanlik islevlerini siirdiirmesini izlemek ve danismanlik toplanti
raporlarini degerlendirmek,

Danigsmanlik siirecinde ortaya ¢ikan ihtiya¢ ve sorunlar1 saptamak ve bunlara yonelik
¢ozlim Onerilerini B6lim Bagkanligina sunmak,

Ogrencilerin is yasami ve kariyer segenekleri hakkinda bilgi edinmelerine katki saglayacak
etkinlikler diizenlemek,

Komisyon tarafindan yapilan ¢alismalari ve onerileri donemsel olarak raporlayarak Boliim
Baskanlig1 ve Dekanliga sunmak,

Cografya Boliimii Akreditasyon Destek Komisyonlar ile iletisim ve isbirligi icinde
caligmaktir.



